Zatgcznik do Whiosku o ptatnos¢ — wspolnoty mieszkaniowe

Instrukcja wypetniania Wniosku o ptatno$sé¢ w ramach Programu Priorytetowego
»Ciepte Mieszkanie” w Gminie Matlomice — wspélnoty mieszkaniowe

Przed rozpoczeciem wypetniania formularza Wniosku o ptatnos¢ nalezy zapoznac sie
z ponizszg Instrukcjg wypetniania Wniosku oraz z Wykazem dokumentow jakie
nalezy przedtozy¢ z Wnioskiem o ptatnos¢’

We Whiosku o ptatnosé nalezy wypetnic biate pola, ktére dotyczg przedsiewziecia.
Druk Whniosku o ptatno$¢ do pobrania jest dostepny na stronie internetowej
www.malomice.pl w zaktadce ,Ciepte Mieszkanie” oraz w formie papierowej w
siedzibie Urzedu Miejskiego w Matomicach, PI. Konstytucji 3 Maja 1, pok. 1.
Wypetnione Whnioski o ptatnosé wraz z zatgcznikami nalezy skfada¢ w Sekretariacie
Urzedu Miejskiego w Matomicach Pl. Konstytucji 3 Maja 1 w terminie do 30 dni
kalendarzowych od zakonczenia realizacji przedsiewziecia, jednak nie pdzniej niz do
30.01.2026 r.

Pole Ztozenie Wniosku, Korekta Wniosku — Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:

Ztozenie Wniosku — Zaznaczy¢ w przypadku sktadania Wniosku po raz pierwszy;

Korekta Wniosku — ZaznaczyC jezeli Wnioskodawca dokonuje korekty Wniosku.
Mozliwa jest jednokrotna korekta/uzupetnienie Wniosku na wezwanie organu w terminie 7 dni
od daty otrzymania wezwania, a takze dopuszczalna jest jednokrotna korekta/uzupetnienie
Whiosku z inicjatywy Wnioskodawcy bez wezwania przez organ, w terminie 7 dni od daty
ztozenia Wniosku do Urzedu Miejskiego w Matomicach.

Informacje o Umowie

Pole Numer Umowy o dofinansowanie, ktérej dotyczy Wniosek — Nalezy podaé
numer Umowy, ktdrej dotyczy dofinansowanie (pole obowigzkowe).

A. INFORMACJE OGOLNE 1. DANE WNIOSKODAWCY

Dane ogdlne:

Pole NAZWA - Nalezy wpisa¢ nazwe Wspolnoty (pole obowigzkowe).

Pole NIP/REGON - Nalezy wpisa¢ NIP/REGON Wspdlnoty (pole obowigzkowe).

Pole ADRES KORESPONDENCYJNY - Nalezy wpisa¢ adres korespondencyjny
zarzadu Wspdélnoty/zarzadcy nieruchomosci (pole obowigzkowe).

Pole IMIE | NAZWISKO OSOBY REPREZENTUJACEJ WNIOSKODAWCE - Nalezy
wpisa¢ imie i nazwisko osoby reprezentujgcej zarzgd Wspdlnoty/zarzadce nieruchomosci
upowaznionej do sktadania Wniosku o dofinansowanie


http://www.malomice.pl
http://www.urzadmiasta.zagan.pl/

Pole Telefon kontaktowy — Nalezy wpisa¢ nr telefonu do kontaktu z Wnioskodawcag
(pole obowigzkowe).

Pole Adres e-mail — Nalezy wpisa¢ adres poczty e-mail (pole nieobowigzkowe).

Pole Oswiadczenie o nie utraceniu przez Beneficjenta koncowego statusu
Wspélnoty mieszkaniowej od daty ztozenia Wniosku o dofinansowanie - Nalezy
zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole obowigzkowe). Nie
wyptaca sie dofinansowania, jezeli Wspdlnota mieszkaniowa przed wyptatg straci status
Wspdlnoty mieszkaniowej lub sprzedano czesé nieruchomosci wspolnej we Wspadlnocie i nie
zostanie zachowana ta czes¢ nieruchomosci, ktéra niezbedna jest dla prawidtowej, zgodnej
z Programem i Umowa, realizacji przedsiewziecia.

B. INFORMACJE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA 1. INFORMACJE O
ROZLICZENIU PRZEDSIEWZIECIA

Pole Data rozpoczecia przedsiewziecia — Nalezy wpisa¢ date rozpoczecia
przedsiewziecia (za date rozpoczecia przedsiewziecia uznaje sie date wystawienia pierwszej
faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego lub innego dokumentu potwierdzajgcego
rozpoczecie przedsiewziecia). Do dofinansowania kwalifikujg sie koszty zgodne z
Zatgcznikiem nr 1a do Programu Priorytetowego, poniesione nie wczesniej niz data
podpisania Umowy o dofinansowanie Beneficjenta konncowego z Gming Matomice.

Pole Data zakonczenia przedsiewziecia — Nalezy wpisaé date zakonczenia
przedsiewziecia (za date zakonczenia przedsiewziecia uznaje sie date wystawienia ostatniej
faktury lub rownowaznego dokumentu ksiegowego lub innego dokumentu potwierdzajgcego
zakonczenie przedsiewziecia pozwalajgce na prawidiowg eksploatacje zamontowanych
urzgdzen). Data ta nie moze by¢ pozniejsza niz 31.12.2025r.

Pole Oswiadczenie o zakonczeniu przedsiewziecia — Nalezy zaznaczy¢ w celu
potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole obowigzkowe).

2. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU
RZECZOWEGO WRAZ Z POTWIERDZENIEM ZAPLATY

Whnioskodawca po zrealizowaniu catosci zadania przedktada w terminie 30 dni
kalendarzowych od zakonczenia przedsiewziecia podlegajgcego dofinansowaniu Wniosek o
ptatnos¢ wraz z wymaganymi dokumentami, ktérych wykaz zostat okreslony w Zatgczniku do
Whiosku o ptatno$c.

W szczegodlnosci do rozliczenia powinny zostaé dotgczone nastepujgce rodzaje
dokumentéw:

+ potwierdzenie trwalego wytgczenia z uzytku zrodia/et ciepta na paliwo state.
Potwierdzeniem trwatego wylgczenia z uzytku zrodta/et ciepta na paliwo state jest
dokument zeztomowania/karta przekazania odpadu/formularz przyjecia odpadow metali.

W  przypadku piecow kaflowych, kominkéw niepodlegajgcych zeztomowaniu,
potwierdzeniem trwatego odtgczenia od przewodu kominowego jest protokdt wystawiony
przez mistrza kominiarstwa — jezeli dotyczy;



+ kopie faktur potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem lub innych réwnowaznych
dokumentéw ksiegowych, potwierdzajgcych nabycie materiatow, urzadzen lub ustug (w
przypadku zaptaty gotdwka, na dokumencie ksiegowym powinna znalez¢ sie adnotacja
wystawcy faktury lub rachunku ,zaptacono gotéwka”);

+ dane techniczne zakupionego urzadzenia grzewczego, wraz z kserokopig certyfikatu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego spetnienie przez nowe urzgdzenie wymagan
technicznych okreslonych w Zatgczniku nr 1a do Programu — jezeli dotyczy;

» dokument potwierdzajgcy instalacje zrodta ciepta przez osobe posiadajgcg odpowiednie
uprawnienia (w szczegoélnosci, w przypadku kottéw gazowych, protokot ze sprawdzenia
szczelno$ci instalacji czy protokdt sporzgdzony przez mistrza kominiarstwa w zakresie
prawidtowego dziatania kanatoéw spalinowych i wentylacyjnych) — jezeli dotyczy.

Dokumenty zakupu muszg by¢ wystawione na Beneficjenta koncowego.

Poszczegdlne pozycje w dokumentach zakupu powinny by¢ przypisane do danej
kategorii kosztéw kwalifikowanych np. kociot gazowy, pompa ciepta, wentylacja mechaniczna
z odzyskiem ciepta, stolarka drzwiowa, tak aby byta mozliwo$¢ okreslenia kwoty kosztéw
poniesionych w ramach danej kategorii.

3. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOFINANSOWANIE

W tabelach B.3.1, B.3.2, B.3.3, B.3.4 i B.3.5 nalezy wpisa¢ te pozycje, ktore zostaty
zrealizowane w ramach przedsiewziecia.

3.1 Zrédta ciepta, instalacje, wentylacja

Nalezy podac¢ kwote kosztow kwalifikowanych zgodnych z Zatgcznikiem nr 1a do
Programu, poniesionych w danej kategorii, a nastepnie poda¢ sume tych kosztow.

3.2 Mikroinstalacja fotowoltaiczna

Jezeli zrealizowano zadanie z kategorii ,Mikroinstalacja fotowoltaiczna” nalezy wpisaé
kwote kosztow kwalifikowanych wg dokumentéw zakupu dla tego zadania.

3.3 Stolarka okienna i drzwiowa

Jesli dane przedsiewziecie obejmowato realizacje zadania nalezgcego do kategorii
~otolarka okienna i drzwiowa” nalezy wpisac¢ ilos¢ sztuk (nalezy podaé réwniez powierzchnie
stolarki w m?) i kwote kosztéw kwalifikowanych wg dokumentéw zakupu dla danego
przedsiewziecia.

3.4 Ocieplenie przegréd budowlanych

Jezeli zrealizowano zadanie z kategorii ,Ocieplenie przegrod budowlanych” nalezy
wpisac¢ kwote kosztow kwalifikowanych wg dokumentow zakupu dla tego zadania.

3.5 Dokumentacja projektowa

Jezeli zrealizowano zadanie z kategorii ,Dokumentacja projektowa” nalezy wpisaé kwote
kosztéw kwalifikowanych wg dokumentéw zakupu dla dokumentacji projektowe;.



Pole Oswiadczenie o zakonczeniu przedsiewziecia bedacego przedmiotem
dokumentacji projektowej — Nalezy zaznaczy¢ jako potwierdzenie, ze wszystkie prace
objete dokumentacjg projektowg zostaly zrealizowane do dnia zakonhczenia realizacji
przedsiewziecia.

C. INFORMACJA O RACHUNKU BANKOWYM DO WYPLATY DOFINANSOWANIA

Nalezy poda¢ nr rachunku bankowego Beneficjenta, na ktory zostanie przekazana
dotacja.

Wyptata dotacji nastgpi w przeciggu 14 dni roboczych od przekazania srodkow przez
WFOSIGW w Zielonej Goérze na wyodrebniony rachunek bankowy Gminy. Gmina moze
zlozyé raz na miesigc Whniosek o ptatno$é¢ do WFOSIGW w Zielonej Gérze, przedstawiajacy
zbiorcze zestawienie przedsiewzie¢ zrealizowanych przez Beneficjentéw koncowych.

Ztozenie przez Gmine Whniosku o pfatnosé poprzedzone zostanie kontrolg,
przeprowadzong przez komisje powotang przez Burmistrza, w budynku mieszkalnym, w
ktérym byto realizowane przedsiewziecie podlegajace dofinansowaniu, celem potwierdzenia
i udokumentowania faktu realizacji inwestycji.

D. WYMAGANE ZALACZNIKI DOLACZONE DO WNIOSKU

Beneficjent koncowy zatgcza do Wniosku wskazane w czesci D zatgczniki. Zatgcznikiem
do Wniosku o ptatnosc¢ jest wzér protokotu odbioru prac Wykonawcy (Zatgcznik nr 3 do
Whniosku o ptatnosc), ktory powinien by¢ wykorzystany do potwierdzenia wykonania prac z
zakresu rzeczowego przedsiewziecia wskazanego we Wniosku o ptatnosé. Szczegdtowy
wykaz dokumentow jakie nalezy dotgczy¢ do Wniosku zawiera Zatgcznik do Whiosku o
ptatnosc.

Do momentu zakonczenia okresu trwato$ci przedsiewziecia, Beneficjent koncowy
zobowigzany jest do przechowywania oryginatbw dokumentéw zakupu, dokumentow
potwierdzajgcych dokonanie zaptaty na rzecz Wykonawcy lub Sprzedawcy oraz pozostatych
dokumentéw dotyczacych przedsiewziecia, na ktoére zostato przyznane dofinansowanie, w
szczegolnosci: dokumentaciji projektowej, atestow, oryginatéw faktur, rachunkéw lub innych
dowodow ksiegowych, certyfikatéw, swiadectw, kart produktéw, gwarancji jakosciowych
producenta materiatdw i urzgdzen, oryginatéw protokotéw instalacji urzadzen lub wykonania
prac montazowych. Mogg one podlega¢ kontroli w ramach wizytacji koncowej lub po
zakonczeniu przedsiewziecia — w ramach kontroli w okresie trwatoSci.

E. OSWIADCZENIA

W tej czesci Wniosku o ptatnos¢ zostaty umieszczone os$wiadczenia Beneficjenta
koncowego, warunkujgce wyptate dofinansowania. Ztozenie podpisu pod Whnioskiem o
ptatnosc¢ jest potwierdzeniem ich akceptacji i stosowania, w takim zakresie, w jakim dotyczg
one danych podanych we Whniosku o ptatnosé.
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